
Valvoja -käyttöönotto
Tervetuloa Suomen Tilaajavastuun Valvoja-palvelun käyttäjäksi. Haluamme tehdä palve-
lumme käyttöönotosta mahdollisimman helppoa. Ohessa lyhyt opastus kuinka pääset 
helposti alkuun.

Pikaopas käyttöönottoon

Käyttöoikeudet: 
Selvitä aluksi, ketkä henkilöt yrityksessäsi tarvitsevat käyttöoikeudet 
palveluun. Lisäksi selvitä minkä tasoiset oikeudet kukin käyttäjä tarvit-
see. Luo käyttäjät. (Pääkäyttäjä/peruskäyttäjä)

Toimittajalistaus: 
Kerää seurattavien toimittajien Y-tunnukset. Syötä tunnukset palveluun, 
voit tuoda listan palveluun esim. Excel-tiedostona.
Muistathan, että tilaajavastuulaki koskee kaikkia aloja!

Suosittele:
Suosittele Luotettava Kumppani -palvelua kaikille toimittajillesi, jotka 
eivät vielä ole mukana. Suosittelu on helppo tehdä suoraan palvelussa.

Seuranta: 
Seuraa aktiivisesti toimittajiesi liittymistä palveluun, kun kaikki toimitta-
jat ovat Luotettavia Kumppaneita on tilaajavastuuvelvoitteiden seuran-
ta on yrityksellesi helppoa ja vaivatonta.

Mikäli toimittajan tiedoissa tapahtuu muutoksia, saat sähköpostiisi 
raportin toimittajan tietojen muutoksista.

Tarvitsetko lisää opastusta? 
Mikäli tarvitset lisätietoa palvelun käytöstä, löydät verkkosivuiltamme yksityiskohtaisen käyttöoppaan 
www.tilaajavastuu.fi/ohjeet.  
Vastaamme myös mielellämme kysymyksiinne osoitteessa: asiakaspalvelu@tilaajavastuu.fi.
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